COLEGIUL ECONOMIC BUZAU
Str. George Emil Palade. nr. 15, 120040

= Tel. 0238/724247

W Fax 0238/721197

e-mail: economic.buzau@yahoo.com

e 3 M 06 K0

ANUNT PRIVIND EXAMENUL DE PROMOVARE IN GRAD PROFESIONAL
ADMINISTRATOR PATRIMONIU

in conformitate cu prevederile :

>

H.G. nr. 286 din 23.03.2011 pentru aprobarea Regulamentului cadru privind stabilirea
principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzator
functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat
superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, cu
modificarile si completarile ulterioare

H.G. nr. 1027 din 24.11.2014 pentru modificarea si completarea Regulamentului-cadru
privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant
corespunzitor functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte
profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit din
fonduri publice, aprobat prin Hotararea Guvernului nr. 286/2011

Ordinului Ministrului Educatiei Nationale nr. 5138 din 15.12.2014 privind aprobarea
Regulamentului de organizare si desfasurare a examenului de promovare a personalului
contractual

Conditiile care trebuie indeplinite in vederea promovarii sunt:

>

b

promovarea se face prin examen, in baza unui referat de evaluare intocmit de seful ierarhic si
aprobat de directorul unitatii de Invatamant.

candidatul trebuie si fi obtinut calificativul “ foarte bine” la evaluarea performantelor
profesionale individuale cel putin de 2 ori In ultimii 3 ani n care acesta s-a aflat n activitate

dosarul de promovare va contine :

cererea candidatului la examenul de promovare
referatul de evaluare
adeverinti cu calificativele individuale din ultimii trei ani

Dupa promovare, fisa de post se modifica si se completeaza cu noi atributii.

Tipul probei: Examenul de promovare constd in sustinerea unei probe scrise. Punctajul obtinut este
consemnat in borderoul de notare. Punctajul minim de promovare este de 50 de puncte.

Tematica examenului:

e Atributiile principale ale adm patrimoniu ;.
e Baza materiald a invatimantul preuniversitar ;
e Conditii privind angajarea gestionarilor.;




Executarea contractului individual de munca;

Procedura de evaluare anuald a personalului contractual;

Garantia in numerar si raspunderea gestionara ( conf. Legii 22/18.11.1969 ).

Instruirea lucritorilor privind securitatea si sinétatea In munca.

Obligatiile lucratorilor privind securitatea si sinitatea in munca.

Infractiuni privind securitatea si sdndtatea In munca.

Contraventii privind securitatea si sdndtatea in muncd.

Comitetul de securitate si sinitate in munca (conf. Codului Muncii).

Raspunderea patrimoniald conf. Codului Muncii.

Jurisdictia muncii conf. Codului Muncii.

Riaspunderea penala si civild a gestionarului (cazuri si méasuri).

Drepturi si obligatii in legitura cu primirea, pastrarea si eliberarea bunurilor materiale.,
Predarea-primirea gestiunii de bunuri materiale

Efectuarea incasarilor, plétilor, intocmirea registrului de casa;

Documente de proiectare a activitétii conform specificului postului

Activitate de distribuire a materialelor si accesoriilor necesare desfasurdrii activitatii
personalului din unitatea de invatdméant;

Pontaje si grafice de activitate pentru personalul de ingrijire si pazi din unitatea de
invatdmant;

Organizare si gestionare baza materiald unitatii de invatamant;

Gestionare contractelor de inchiriere;

Inventarierea patrimoniului;

Reglementiri legale privind achizitiile publice;

Documentatie necesard, conform normelor in vigoare, pentru realizarea de achizitii publice
in vederea dezvoltarii bazei tehnico — materiale a unitétii de invatimant (efectuare plan de
achizitii, proceduri si criterii de atribuire a contractelor de achizitie de achizitii publice,
dosar achizitie publica)

Cunogstinte de operare Microsoft Office Excel si Word (calcul tabelar, intocmire grafice,
editare texte) si sd aibd cunostinte de utilizare e-mail.

Bibliografie examen:

Legea nr. 1/2011 Legea educatiei nationale;

Legea 53/2003 actualizatd — Codul muncii

ulterioare;

Legea nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu modificarile ulterioare

Legea nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor,
actualizata;

Legea contabilitétii nr. 82/1991, cu modificérile ulterioare

Legea nr.22/1969, modificata si completata prin Legea 54/1994 privind angajarea
gestionarilor, constituirea de garantii si rdspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor
agentilor economici, autorititilor sau institutiilor publice;

Legea nr. 477/2004 — privind codul de conduita a personalului contractual din autoritatile si
institutiile publice: — cap.Il — norme generale de conduita profesionali a personalului
contractual, art.7,8,11,12,

Lege nr. 123 din 27 mai 2008 pentru o alimentatie sindtoasa in unitatile de invi{Amant
preuniversitar

O.U.G nr. 98/2016 privind atribuirea contractelor de achizitie publici, a contractelor de
concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii;

Decret nr. 209 din 5 iulie 1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiunilor de casi
actualizat 2014

H.G nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe;

Hotardrea 2230/1969 privind gestionarea bunurilor materiale

Ordin nr. 5079/2016 pentru aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a
unititilor de invdtiméant preuniversitar



e Ordin MECTS 3860/2011;

e O.M.F.P nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

e OM.F.P nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile, modificata

e Ordinul Ministrului Sanatatii nr. 1955/18.10.1995;

e Notiuni fundamentale de igiend — manual pentru lucratorii din sectorul din sectorul
alimentar, Editia a III a revazuti, Editura Coresi Bucuresti

Calendar examen de promovare:

e 26.06.2020, ora 10:00 — sustinerea probei scrise, sediul Colegiului Economic Buziu
e 29.06.2020, ora 9:00 — afisarea rezultatelor

e 29.06.2020, orele 12.00 — 16:00 — depunerea contestatiilor

¢ 30.06.2020, ora 9:00 — solutionarea contestatiilor

e 30.06.2020, ora 14:00 - afisarea rezultatelor finale

Incadrarea in noua functie se face cu prima zi a lunii urmétoare celei in care a avut loc promovarea

Diregtor,
Prof. Lurn/gy Marioara Secretar sef,

/

Ec. Jeleriu Luminita



